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ค ำน ำ 
 

 คู่มือส ำหรับประชำชน ส ำหรับกำรให้บริกำรแก่ประชำชนและผู้อยู่ในข่ำยเสียภำษีขององค์กำรบริหำร
ส่วนจังหวัดบึงกำฬ จัดท ำขึ้นโดย มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้เป็นคู่มือส่งเสริมควำมรู้ควำมเข้ำใจแก่ประชำชนและผู้
อยู่ในข่ำยเสียภำษี ในเรื่องช่องทำงและขั้นตอนกำรรับรู้ข้อมูลข่ำวสำรในกำรจัดเก็บภำษีและกำรพัฒนำรำยได้
ขององค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ 
 

 เพ่ือให้กำรบริหำรกำรจัดเก็บภำษีเป็นไปอย่ำงมีระบบ องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด ฝ่ำยเร่งรัดจัดเก็บ
รำยได้จึงได้ด ำเนินกำรจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน เพ่ือประชำสัมพันธ์และประกำศให้ประชำชนและผู้อยู่ใน
ข่ำยเสียภำษีขององค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬทรำบ ในกำรรับรู้เรื่องช่องทำงขั้นตอนและระยะเวลำ
ให้บริกำรประชำชนของ องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ ซึ่งจะท ำให้ประชำชนมีควำมรู้ควำมเข้ำใจใน
ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่และระยะเวลำแล้วเสร็จของกำรให้บริกำร โดยกำรเปิดเผยให้ ประชำชน
สำมำรถตรวจสอบกำรบริหำรงำนขององค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬได้ และเป็นกำรอ ำนวยควำมสะดวก
ให้แก่ประชำชนสร้ำงควำมโปร่งใสและต้องกำรควำมคิดเห็นของประชำชนเพื่อปรับปรุงกำรให้บริกำรสอดคล้อง
กับควำมต้องกำรของประชำชนมำกที่สุดและหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำคู่มือเล่มนี้เป็นประโยชน์ต่อประชำชนและผู้
บริกำรต่อไป 
 

 

 

 กองคลงั  ฝ่ำยเร่งรัดจัดเก็บรำยได้     
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วัตถุประสงค ์

 
 คู่มือประชำชนส ำหรับกำรให้บริกำรแก่ประชำชนและผู้อยู่ในข่ำยเสียภำษี ในกำรบริหำรกิจกำรของ
องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
 1. เพ่ือให้ผู้เสียภำษีอยู่ในข่ำยเสียภำษีมีควำมรู้ควำมเข้ำใจในขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่และ
ระยะเวลำ แล้วเสร็จกำรให้บริกำร 

 2. เพื่อให้ประชำชนทรำบถึง ช่องทำงกำรรับข้อมูลข่ำวสำร 

 3. เพื่อให้ประชำชนทรำบถึง วิธีกำรมีส่วนร่วมในกำรบริหำรกิจกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 4. เพ่ือเป็นกำรกระตุ้นให้ประชำชนตระหนัก และมีควำมรู้สึกผูกพันเป็นเจ้ำขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นมำกยิ่งข้ึน 

 5. เพื่อให้ประชำชนเห็นควำมส ำคัญในกำรมีส่วนร่วมบริหำรกิจกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภำรกิจงำนกองคลัง 
 
 กองคลัง มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับงำนกำรจ่ำย กำรรับ กำรน ำส่งเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และ
เอกสำรทำงกำรเงิน กำรตรวจสอบใบส ำคัญฎีกำ งำนเกี่ยวกับเงินเดือน ค่ำจ้ำง ค่ำตอบแทน เงินบ ำเหน็จ
บ ำนำญเงินอ่ืนๆ ฐำนะทำงกำรเงิน กำรจัดสรรเงินต่ำงๆ กำรจัดท ำบัญชีทุกประเภท ทะเบียนคุมเงิน รำยได้ 
และรำยจ่ำยต่ำงๆ กำรควบคุมกำรเบิกจ่ำย งำนท ำงบทดลองประจ ำเดือน ประจ ำปี งำนเกี่ยวกับกำรพัสดุของ
องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด และงำนอื่นๆ ที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมำย โดยก ำกับดูแลงำน 4 งำน ได้แก่ 

1. งำนกำรเงินและบัญชี 
2. งำนพัฒนำรำยได ้

3. งำนพัสดุและทรัพย์สิน 

4. งำนธุรกำร 

 ภำรกิจงำนที่ให้บริกำรประชำชน มีดังนี ้
1. กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดจำกกำรค้ำน้ ำมันเบนซิน น้ ำมันดีเซล ก๊ำซ

ปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงส ำหรับรถยนต์ และน้ ำมันท่ีคล้ำยกัน 

2. กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดจำกผู้ค้ำยำสูบ 

3. กำรรับช ำระภำษีค่ำธรรมเนียมบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดจำกผู้เข้ำพักในโรงแรม/รีสอร์ท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดมีอ ำนำจออกโดยข้อบัญญัติจัดเก็บภำษีตำมพระรำชบัญญัติองค์กำรบริหำร
ส่วนจังหวัด พ.ศ.2540 โดยควำมเห็นชอบของสภำองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬและผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด
บึงกำฬ จึงตรำข้อบัญญัติไว้ ดังต่อไปนี้ 
 ภำษี หมำยควำมว่ำ ภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดที่เรียกเก็บจำกผู้ค้ำส่งหรือปลีกในเขต
จังหวัดบึงกำฬ 
 สินค้ำ หมำยควำมว่ำ น้ ำมันเบนซินและน้ ำมันที่คล้ำยกัน น้ ำมันดีเซลและน้ ำมันที่ คล้ำยกัน ก๊ำซ
ปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงส ำหรับรถยนต์ ยำสูบชนิดบุหรี่ซิกำแรตและบุหรี่ซิกำร์ 
 กำรค้ำในเขตจังหวัด หมำยควำมว่ำ กำรค้ำส่งหรือค้ำปลีกสินค้ำภำยในเขตจังหวัดบึงกำฬ 

 ผู้ประกอบกำร หมำยควำมว่ำ เจ้ำของหรือผู้จัดกำรหรือบุคคลอ่ืนซึ่งรับผิดชอบในกำรด ำเนินงำนของ
กำรค้ำในเขตจังหวัด 

 องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด หมำยควำมว่ำ องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ 
 
 
 

 
 
 1. ผู้ประกอบกำรคลังน้ ำมัน ที่ค้ำส่งหรือค้ำปลีกน้ ำมันเบนซินและน้ ำมันที่คล้ำยกัน น้ ำมันดีเซลและ
น้ ำมันที่คล้ำยกัน ให้กับสถำนีบริกำรน้ ำมัน ผู้ประกอบอุตสำหกรรม หรือผู้บริโภคภำยในเขตจังหวัดบึงกำฬ 

 2. ผู้ประกอบกำรคลังก๊ำซ ที่ค้ำส่งหรือค้ำปลีกก๊ำซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงส ำหรับรถยนต์ ให้กับ
สถำนีบริกำรก๊ำซ ผู้ประกอบอุตสำหกรรม หรือผู้บริโภคภำยในเขตจังหวัดบึงกำฬ 

 3. ผู้ประกอบกำรที่เป็นตัวแทนค้ำส่งหรือค้ำปลีกน้ ำมันเบนซินและน้ ำมันที่คล้ำยกัน น้ ำมันดีเซลและ
น้ ำมันที่คล้ำยกัน หรือก๊ำซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงส ำหรับรถยนต์ภำยในเขตจังหวัดบึงกำฬ 

 4. ผู้ประกอบกำรนอกจำก 1. 2. และ 3. ที่ค้ำส่งหรือค้ำปลีกน้ ำมันเบนซินและน้ ำมันที่คล้ำยกัน 
น้ ำมันดีเซลและน้ ำมันที่คล้ำยกัน และก๊ำซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงส ำหรับรถยนต์ภำยในเขตจังหวัดบึงกำฬ 

 5. ผู้ประกอบกำร ค้ำส่งหรือค้ำปลีกยำสูบชนิดบุหรี่ซิกำแรต หรือบุหรี่ซิกำร์ภำยในเขตจังหวัดบึงกำฬ 
แต่ไม่รวมถึงผู้ประกอบกำรที่มีหลักฐำนกำรแสดงว่ำได้ซื้อหรือได้รับยำสูบชนิดบุหรี่ซิกำแรตหรือบุหรี่ซิกำร์ จำก
ผู้ประกอบกำรที่ได้จดทะเบียนสถำนกำรค้ำและเสียภำษีของกำรค้ำในเขตจังหวัดแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 

กำรจัดเก็บภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 

จำกกำรค้ำน  ำมันเบนซินน  ำมันดีเซลและน  ำมนัที่คล้ำยกัน ก๊ำซปิโตรเลียมที่ใช้เป็น
เชื อเพลิงส ำหรับรถยนต์และยำสูบ 

ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 
 



 
 
 
 1. น้ ำมันเบนซินและน้ ำมันที่คล้ำยกัน น้ ำมันดีเซลและน้ ำมันที่คล้ำยกัน อัตรำลิตรละ 4.54 สตำงค์ 

 2. ก๊ำซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงส ำหรับรถยนต์ อัตรำกิโลกรัมละ 4.54 สตำงค์ 

 3. ยำสูบชนิดบุหรี่ซิกำแรต และบุหรี่ซิกำร์ อัตรำมวนละ 9.30 สตำงค์ 
 
 

  
 
 1. ให้ผู้ประกอบกำรจดทะเบียนสถำนกำรค้ำต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตำมแบบที่ องค์กำรบริหำรส่วน
จังหวัด ก ำหนด ณ องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด แห่งท้องที่ที่สถำนกำรค้ำตั้งอยู่ ภำยใน 30 วัน นับแต่วันเริ่ม
ด ำเนินกำรค้ำในเขตจังหวัด 

 2. เมื่อผู้ประกอบกำรได้ยื่นค ำขอจดทะเบียนสถำนกำรค้ำโดยถูกต้องแล้วให้นำยก องค์กำรบริหำร
ส่วนจังหวัด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยออกใบทะเบียนกำรค้ำให้ 
 3. ผู้ประกอบกำรต้องแสดงใบทะเบียนสถำนกำรค้ำไว้ในที่เปิดเผยซึ่งเก็บได้ง่ำย ณ สถำนกำรค้ำหรือ
ส ำนักงำนของผู้ประกอบกำร 

 4. เมื่อผู้ประกอบกำรจะย้ำย เลิก โอน หรือควบสถำนกำรค้ำ ให้แจ้งกำรย้ำย เลิก โอน หรือควบสถำน
กำรค้ำ ณ องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด แห่งท้องที่ท่ีสถำนกำรค้ำตั้งอยู่ ก่อนวันย้ำย วันเลิก วันโอน หรือวันควบ
สถำนกำรค้ำไม่น้อยกว่ำ 15 วัน 

 5. ให้ถือว่ำใบอนุญำตขำยยำสูบหรือน ำออกแสดงเพ่ือขำยยำสูบชนิดบุหรี่ซิกำแรตหรือบุหรี่ซิกำร์ ที่
เจ้ำพนักงำนสรรพสำมิต ออกให้เป็นทะเบียนสถำนกำรค้ำ 
 
 
 
 
 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน 

 2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

 3. หนังสือรับรองห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัดหรือบริษัท (ถ้ำมี) 
 4. ใบทะเบียนพำณิชย์ 
 5. หนังสือมอบอ ำนำจกรณีที่ให้ผู้อื่นมำท ำกำรแทน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัตรำภำษีที่เรียกเก็บ 
 

กำรจดทะเบียน 
 

หลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียน 



 
 
 
 

 ให้ผู้ประกอบกำรยื่นแบบรำยกำรภำษี ตำมแบบที่องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดก ำหนดพร้อมกับช ำระ
ภำษีต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่แห่งท้องที่ที่สถำนกำรค้ำตั้งอยู่หรือสถำนที่อ่ืนที่องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดก ำหนด 
ภำยในวันที่ยี่สิบของเดือนถัดจำกเดือนที่ควำมรับผิดในอันที่จะต้องเสียภำษีเกิดขึ้น 

 เศษของหนึ่งบำทของภำษีที่ต้องช ำระตำมวรรคหนึ่งให้ปัดทิ้ง 

 ในกรณีที่พนักงำนเจ้ำหน้ำที่แจ้งกำรประเมินภำษีเป็นหนังสือต่อผู้มีหน้ำที่เสียภำษีให้ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี
ช ำระภำษีภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 
 
 
 

 1. กรณีไม่ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษี กับไม่ช ำระภำษีในเวลำก ำหนด เสียเบี้ยปรับ 2 เท่ำ ของค่ำภำษี
ที่ต้องเสีย 

 2. กรณียื่นแบบแสดงรำยกำรภำษี กับช ำระภำษีในเวลำที่ก ำหนดแต่ไม่ถูกต้อง เสียเบี้ยปรับ 1 เท่ำ
ของภำษีที่ขำดไป 

 

 

 1. ผู้ใดฝ่ำฝืน หรือไม่ปฏิบัติตำมข้อบัญญัตินี้ ต้องระวำงโทษปรับไม่เกิน 5,000.- บำท 

 2. ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี แต่ไม่ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีต้องระวำงโทษจ ำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับ
ไม่เกิน 10,000.- บำท หรือทั้งจ ำทั้งปรับ 

 3. ผู้ใดแจ้งข้อควำมอันเป็นเท็จ หรือน ำหลักฐำนมำแสดงเท็จ ระวำงโทษจ ำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือ
ปรับไม่เกิน 10,000 .- บำท หรือทั้งจ ำทั้งปรับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ประกอบกำรเสียเบี ยปรับและเงิน
เพิ่ม

บทก ำหนดโทษ 

กำรย่ืนแบบรำยกำรภำษีและกำรช ำระภำษ ี
 



 
 
 
  
 

ผู้ใช้บริกำร ผู้ให้บริกำร 

  

เริ่มต้น 

 

ยื่นแบบค ำขอ
พร้อมเอกสำร

ประกอบ 

แจ้งด ำเนินกำรให้
ถูกต้อง 

 

ตรวจสอบพร้อม
เอกสำรประกอบ 

พิจำรณำ 

 

ออกใบทะเบียน 

ใบทะเบียน 

ถูกต้อง 

ส่งมอบ 
ใบทะเบียน 

ไม่ถูกต้อง 

แผนภูมิขั นตอนกำรจดทะเบียนสถำนกำรค้ำ 
 



 
 
 
 
 
 
 

รำยกำร หลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไข 

1. ผู้มีหน้ำที่ยื่น ผู้ประกอบกำร 

2. สถำนที่ยื่น ส ำนักงำนองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด/สถำนที่ท่ี 
องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดก ำหนด 

3. ยื่นต่อ นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด/ผู้ที่ได้รับ
มอบหมำย 

4. อัตรำค่ำธรรมเนียม ไม่มีอัตรำค่ำธรรมเนียม 

5. แบบค ำขอ+เอกสำรประกอบ 1. แบบ อบจ.01-0 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของสถำนกำรค้ำ 

3. แผนที่ที่ตั้งของสถำนกำรค้ำ 

4. หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์ของสถำนกำรค้ำที่
จดทะเบียนหรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถำนที่ 

5. ส ำเนำทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม (ถ้ำมี) 
6. ส ำเนำหนังสือรับรองของกระทรวงพำณิชย์

(ไม่เกิน 6 เดือน) 
7. หนั ง สื อ มอบอ ำ น ำจและส ำ เ น ำบั ต ร

ประชำชนผู้มอบและผู้รับมอบ 

8. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน และบัตรประจ ำตัวผู้เสียภำษี
อำกรของผู้ประกอบกำร 

6. ผู้มีอ ำนำจออกใบทะเบียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด/ผู้ได้รับหมอบ
หมำย 

7. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ยื่นแบบ อบจ.01-1 ภำยใน 30 วันนับแต่วันที่
ข้อบัญญัติบังคับให้หรือวันเริ่มด ำเนินกำรกำรค้ำ
แล้วแต่กรณีได้จะเกิดก่อน 

8. ระยะเวลำที่ใช้ในกำรพิจำรณำ 5 นำที นับแต่ได้รับเอกสำรครบถ้วน 

 
 
 
 
 

ขั นตอนกำรจดทะเบียนสถำนกำรค้ำ 
 



 
 

อบจ. 01-1 
องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ 

ค ำขอจดทะเบียนสถำนกำรค้ำ 
 

ส ำหรับเจ้ำพนักงำน 

ทะเบียนรับเลขที่................................................ 
วัน เดือน ปี ที่รับ................................................ 
เจ้ำพนักงำนผู้รับ................................................ 

 

เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ 
 

ผู้ประกอบกำร 
 

ชื่อผู้ประกอบกำร............................................................................................................. ...................................................................... 
เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกร  

 บุคคลธรรมดำ : บัตรประจ ำตัวประชำชนเลขท่ี...........................................ออกให้ ณ ที่ว่ำกำรอ ำเภอ/เขต..................... ...... 
 นิติบุคคล : เลขทะเบียนนิติบุคคลเลขท่ี..................................................................เมื่อวันที่................. ................................. 

ที่อยู่/ที่ตั้งส ำนักงำน เลขที่............................................ตรอก/ซอย........................................... .ถนน............................................ 
ต ำบล............................................................อ ำเภอ........................................................ ..จงัหวัด.................................................. 
รหัสไปรษณีย์                          โทรศัพท์....................................................... 

สถำนกำรค้ำ 

ชื่อสถำนกำรค้ำ............................................................................................................... ...................................... 
สถำนที่ตั้ง เลขท่ี.................หมู่ที่.................ตรอก/ซอย...................ถนน.........................ต ำบล...........................  
อ ำเภอ....................................จังหวัด.................................รหัสไปรษณีย์.........................โทรศัพท์ ...................... 

เอกสำรที่ยื่นพร้อมค ำขอ 

1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำบัตรประชำชน และส ำเนำบัตรประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกรของผู้ประกอบกำร  จ ำนวน..............แผ่น 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของสถำนกำรค้ำ จ ำนวน..............แผ่น 

3. แผนที่ที่ตั้งของสถำนกำรค้ำ  จ ำนวน.............แผ่น 

4. หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์ของสถำนกำรค้ำที่จดทะเบียนหรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถำนที่ จ ำนวน.............แผ่น 

5. ส ำเนำทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม (ถ้ำมี) จ ำนวน.............แผ่น 

6. ส ำเนำหนังสือรับรองของกระทรวงพำณิชย์ (ท่ีออกให้ไม่เกิน 6 เดือน) จ ำนวน.............แผ่น 

7. หนังสือมอบอ ำนำจและส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ) จ ำนวน.............แผ่น 
 

 ข้ำพเจ้ำรับรองว่ำรำยกำรข้ำงต้นที่ยื่นมำนี้ถูกต้องตำมควำมเป็นจริงทุกประกำร 
 

      ลงชื่อ.........................................................ผู้ประกอบกำร/ผู้รับมอบอ ำนำจ  

           (...........................................................) 
      วันที่............เดือน..............................พ.ศ. ........................  

 
 
 
 



แผนภูมิแสดงขั นตอนและระยะเวลำกำรด ำเนนิกำร 

กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดจำกกำรค้ำ
น  ำมัน 

เบนซินและดีเซลหรือน  ำมันที่คล้ำยกัน ส ำหรบัรถยนต์ 
กองคลัง  องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
              

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลำใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น 3 นำทีต่อรำยผู้ยื่นช ำระภำษี 

 

ประชำชน / ผู้ประกอบกิจกำร 
 

รับยื่นแบบแจ้งรำยกำร เสียภำษี 
(แบบ อบจ.01-4,แบบ อบจ.01-6 ) 

 

1 นำที 

ตรวจสอบข้อมูลผู้ช ำระภำษีค่ำธรรมเนียม
และผู้ช ำระหนี้ 

1 นำที 

 

ออกใบเสร็จรับเงินภำษี 
 

1 นำที 

ขั นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 



 
 
 
 

 1. กรณีแบบ ระยะเวลำในกำรกำรรับช ำระภำษีน้ ำมันและยำสูบโดยยื่นแสดงรำยกำรค่ำภำษีน้ ำมัน   
ไม่เกินวันที 20 ของเดือนถัดไป รวมไม่เกิน 1 เดือน 
 2. กรณีไม่ยื่นแบบ พนักงำนเจ้ำหน้ำที่แจ้งกำรประเมินเป็นหนังสือต่อผู้มีหน้ำที่ช ำระภำษีน้ ำมัน       
ให้ช ำระภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง รวมไม่เกิน 30 วัน 
 

 

 

1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนสถำนที่ตั้งของสถำนประกอบกำรค้ำ 
4. แผนที่ตั้งของสถำนกำรค้ำ 
5. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด/บริษัท(ถ้ำมี) 
6. กรณีมอบอ ำนำจต้องท ำเป็นหนังสือมอบอ ำนำจและแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบ

อ ำนำจด้วย 
 
 
 

 กองคลัง ฝ่ำยเร่งรัดจัดเก็บรำยได้ องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ โทรศัพท์ 042-492754 ต่อ 
133  โทรสำร.042-492785 
 
 
 
 

 เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)ตั้งแต่เวลำ 08.30 น.  ถึง
16.30 น. 
 
 
 
 

 1. น้ ำมันอัตรำลิตรละ 4.54 สตำงค์ 

 2. ก๊ำซ อัตรำกิโลกรัมละ 4.54 สตำงค์ 
 
 
 

 ถ้ำกำรบริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อได้ท่ี กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วน
จังหวัดบึงกำฬ โทรศัพท์ 042-492754 ตอ่ 133 หรอื http://buengkanpao.go.th/ 
 
 

ระยะเวลำ 

หลักฐำนประกอบกำรยื่นช ำระ

สถำนที่/หน่วยงำนรับผิดชอบ

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ค่ำธรรมเนียมภำษี 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ภำษี



 

 

      

อบจ.01-4 

องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ ส ำหรับพนักงำน 
แบบรำยกำรภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วน

จังหวัด 
ทะเบียนรับเลขที่................................................... 

ตำมข้อบัญญัติองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด วัน เดือน ปี ที่รับ.................................................. 
(น  ำมัน / ก๊ำซ) เจ้ำพนักงำนผู้รับ................................................... 

ชื่อผู้ประกอบกำร...............................................................................    

เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกร  
ชื่อสถำนกำรค้ำ.................................................................................  

ช ำระภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 
 ประจ ำเดือน........................................................... 
ทะเบียนสถำนกำรค้ำเลขที่   
สถำนที่ตั้งเลขที่....................หมู่ที่.............ตรอก/ซอย......................... 

ส ำหรับเจ้ำพนักงำน 
ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี/เล่มที่....................... 

ถนน................................................ต ำบล............................................ วัน เดือน ปี................................................ 
อ ำเภอ...........................................จังหวัด........................................... เจ้ำพนักงำนผู้รับ....................................... 

รหัสไปรษณีย์...........................โทรศัพท์.............................................. (...................................................................) 

รำยกำรที่ 

รำยกำรน  ำมัน / ก๊ำซที่จ ำหน่ำย อัตรำภำษี จ ำนวนเงิน 
  จ ำนวน ลิตร/ 

บำท สต. น  ำมัน / ก๊ำซ (ชนิด) (ลิตร / กิโลกรัม) กิโลกรัมละ 
    (สตำงค์) 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำรำยกำรที่แสดงในแบบ     รวม     

รำยกำรภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด
นี้ถูกต้อง        

ครบถ้วนตำมควำมเป็นจริง (ตัวอักษร)    (..........................................................................................................)  
          

ลงชื่อ................................................................        

     
(.....................................................................)        

              

       

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 



 

อบจ.01-6 

งบเดือนแสดงกำรรับ - จ่ำยน  ำมัน/ก๊ำซ ส ำหรับเจ้ำพนักงำน 
ซ่ือสถำนกำรค้ำ........................................................................................................... ทะเบียนรับเลขที่.................................. 
ประจ ำเดือน................................................................................................................ วัน เดือน ปี ที่รับ................................. 

 

  ทะเบียนสถำนกำรค้ำเลขที ่ เจ้ำพนักงำนผู้รับ.................................. 

             
  
      น  ำมัน/ก๊ำซ  
         (ชนิด) 

เบนซิน (ลิตร) ดีเซล (ลิตร) ก๊ำซ (ก.ก.) 

ลิตร 
  

95 91 แก๊ส
โซฮอล์  

95 

แก๊ส
โซฮอล์ 

91 

E20 ..........
..........
....... 

หมุน
เร็ว 

B5 B2 ไบโอ
ดีเซล 

..........

..........

....... 

LPG NGV 

ยอดยกมำ                           
จ ำนวนกำร
รับเข้ำ                           

รวมรับ                           
จ ำนวนกำร
จ ำหน่ำยให้ผู้ท ำ
กำรค้ำ/ผู้บริโภค
ภำยในจังหวัด                           
จ ำนวนกำร
จ ำหน่ำยไปนอก
จังหวัด                           
ขำย                           

คงเหลือยกไป                           
               

       
               ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำรำยกำรที่แสดงไว้เป็นควำมจริงทุก
ประกำร 

                                ลงช่ือ........................................ผูป้ระกอบกำร 
                                      (.......................................) 
                      วันท่ี............................................................... 
               
               

หมำยเหตุ:   1. จัดท ำเป็นรำยเดือน 

 

2. ยื่นต่อนำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด ภำยในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป 

 

 

 

 



แผนภูมิแสดงขั นตอนและระยะเวลำกำรด ำเนนิกำร 

กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดจำกกำรค้ำยำสูบ 

กองคลัง 

องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ 
 

 

 

 

     
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
              

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ขั นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

 

ประชำชน / ผู้ประกอบกิจกำร 
 

รับยื่นแบบแจ้งรำยกำร เสียภำษี 
(แบบ อบจ.02-1,แบบ อบจ.02-2,แบบ

อบจ.02-3  ) 
1 นำที 

ตรวจสอบข้อมูลผู้ช ำระภำษีค่ำธรรมเนียม
และผู้ช ำระหนี้ 

1 นำที 

 

ออกใบเสร็จรับเงินภำษี 
 

1 นำที 



 
 
 
 

ระยะเวลำใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น 3 นำทีต่อรำยผู้ยื่นช ำระภำษี 
 
 
 
 

 1. กรณีแบบ ระยะเวลำในกำรกำรรับช ำระภำษียำสูบโดยยื่นแสดงรำยกำรภำษยีำสูบ ไม่เกินวันที 20 
ของเดือนถัดไป รวมไม่เกิน 1 เดือน 

 2. กรณีไม่ยื่นแบบ พนักงำนเจ้ำหน้ำที่แจ้งกำรประเมินเป็นหนังสือต่อผู้มีหน้ำที่ช ำระภำษียำสูบ       
ให้ช ำระภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง รวมไม่เกิน 30 วัน 

 

 

7. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
8. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
9. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนสถำนที่ตั้งของสถำนประกอบกำรค้ำ 
10. แผนที่ตั้งของสถำนกำรค้ำ 
11. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด/บริษัท(ถ้ำมี) 
12. กรณีมอบอ ำนำจต้องท ำเป็นหนังสือมอบอ ำนำจและแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบ

อ ำนำจด้วย 
 
 
 

 กองคลัง ฝ่ำยเร่งรัดจัดเก็บรำยได้ องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ โทรศัพท์ 042-492754 ต่อ 
133  โทรสำร.042-492785 
 
 
 
 

 เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)ตั้งแต่เวลำ 08.30 น.  ถึง
16.30 น. 
 
 
 
 

 อัตรำมวนละ 9.30 สตำงค์ 
 
 
 
 

ระยะเวลำ 

หลักฐำนประกอบกำรยื่นช ำระ

สถำนที่/หน่วยงำนรับผิดชอบ

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ค่ำธรรมเนียมภำษี 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ภำษี



 ถ้ำกำรบริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อได้ท่ี กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วน
จังหวัดบึงกำฬ โทรศัพท์ 042-492754 ตอ่ 133 หรอื http://buengkanpao.go.th/ 
 
 
 

 
 
 

อบจ.02-1 
 

องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ 
แบบตำมรำยกำรภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 

ตำมข้อบัญญัติองค์กำรบริหำรสว่นจังหวัด 
(ยำสูบ) 

ส ำหรับเจ้ำพนักงำน 
ทะเบียนรับเลขท่ี…........................ 
วัน เดือน ปี ที่รับ............................ 
เจ้ำพนักงำนผู้รับ............................ 

 
ช่ือผู้ค้ำปลีก....................................................................................... 
ช่ือสถำนค้ำปลีก............................................................................... 
สถำนค้ำปลีกตั้งอยู่ที่...........หมู่ที่...........ตรอก/ซอย......................... 
ถนน........................................ต ำบล................................................ 
อ ำเภอ......................................จังหวัด.............................................. 
รหัสไปรษณีย์                            โทรศัพท์................................. 
ใบอนุญำตขำยยำสูบประเภท............เลม่ที่...............เลขท่ี................ 

 
ช ำระภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 
ประจ ำเดือน.................................................................................... 

ส ำหรับ
เจ้ำพนัก 

งำน 

 
ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี/เล่มที่............................................ 
วัน เดือน ปี................................................................... 
เจ้ำพนักงำนผู้รับ........................................................... 

                 (........................................................) 

 
รำย 

กำรที่ 

 
ยำสูบชนิด 

 

 
รำยกำรสินค้ำยำสูบท่ีรับมอบเข้ำไว้ในสถำนค้ำปลีก 

 
อัตรำภำษ ี

มวนละ 9.30 
สตำงค ์

 
จ ำนวนเงิน 

จ ำนวนซอง จ ำนวนมวน บำท สต. 
1. 

 
 
 

2. 

บุหรี่ซิกำแรต 
 
 
 
บุหรี่ซิกำร ์
 
 
 
 

     

 

      

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

http://buengkanpao.org/


       ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำรำยกำรทีแ่สดงในแบบรำยกำรภำษี
บ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวดันี ้ถูกต้องครบถ้วนตำมควำม
เป็นจริงทุกประกำร 
 

ลงช่ือ.......................................................................... 
        (                                                     ) 

      ผู้ประกอบกำร 
วันท่ี........เดือน..........................พ.ศ....................... 

                 รวม                                              

  (ตัวอักษร) (..........................................................................................) 

 

 
อบจ.02-2 

 องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ 
บัญชีแสดงรำยกำรปริมำณยำสูบที่ได้มำและจ ำหน่ำยไป 

เดือน................................................................. พ.ศ. ............................................ 

 
    ช่ือ...................................................................................... ผู้ไดร้บัอนุญำตขำยยำสูบชนิด 
 
    ตำมใบอนุญำตขำยยำสูบเล่มที.่................... เลขท่ี........................ ช่ือสถำนค้ำปลีก............................................................... 
ตั้งอยู่ที่.............................. หมู่ที่...................................ตรอก/ซอย............................................... ถนน....................................... 
ต ำบล........................................... อ ำเภอ............................................ จังหวัด.......................................... 

รำยกำร
ที ่

ยำสูบ
ชนิด 

ยอดคงเหลือยกมำ ปริมำณกำรรับ ปริมำณกำรจ ำหน่ำย ยอดคงเหลือยกไป 

จ ำนวน
ซอง 

จ ำนวน
มวน 

จ ำนวน
ซอง 

จ ำนวน
มวน 

จ ำนวน
ซอง 

จ ำนวน
มวน 

จ ำนวน
ซอง 

จ ำนวน
มวน 

บุหร่ีซิกาแรต 

บุหร่ีซิการ์ 



1. 
 
 
 
 

2. 

บุหรี่ซิกำ
แรต 
 
 
 
บุหรี่ซิกำร ์

        

รวม 
        

 

 

อบจ. 02-3 
 

องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ 
งบเดือนแสดงรำยละเอียดกำรขำยยำสูบ 

 เลขท่ีรับ...................................................
วัน เดือน ปี............................................... 

เจ้ำพนักงำนผู้รับ 

ถึง เจ้ำพนักงำน............................................. ขอเสนองบเดือนประจ ำเดือน.............................. พ.ศ. ....................... 

                                                                                                         บุหรี่ซิกำแรต                   ประเภท  1 
ช่ือ......................................................................ผู้ได้รับอนุญำตขำยยำสูบชนิด  

 
ตำมใบอนุญำตขำยยำสูบเล่มที่................... เลขท่ี.................. ช่ือสถำนประกอบกิจกำร...................................................................... 
ตั้งอยู่เลขท่ี........................... ตรอก/ซอย....................................ถนน.................................................. ต ำบล...................................... 
อ ำเภอ.................................................... จังหวัด...............................................  ขอแจ้งรำยละเอียดกำรขำยยำสูบแตล่ะชนิด ดังนี ้                    

รำยก
ำรที ่

ช่ือ ที่อยู่ของบุคคลหรือร้ำนค้ำที่ได้ขำยให ้ ยำสูบชนิด ปริมำณ 

   บุหรี่ซิกำร์                       ประเภท  2 



ช่ือ 
ที่ตั้ง 

จ ำนวน
ซอง 

จ ำนวน
มวน เลขท่ี / 

ถนน 
ต ำบล อ ำเภอ จังหวัด 

         

  
รวม 

  

 

 

 

 

 

  
 องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดมีอ ำนำจออกโดยข้อบัญญัติจัดเก็บภำษีตำมพระรำชบัญญัติองค์กำรบริหำร
ส่วนจังหวัด พ.ศ.2540 โดยควำมเห็นชอบของสภำองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬและผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด
บึงกำฬ จึงตรำข้อบัญญัติไว้ ดังต่อไปนี้ 

 

โรงแรม หมำยควำมว่ำ สถำนที่พักที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ในทำงธุรกิจเพ่ือให้บริกำรที่พัก
ชั่วครำวส ำหรับคนเดินทำง หรือบุคคลอื่นใด โดยมีค่ำตอบแทน ทั้งนี้ไม่รวมถึง 

(1) สถำนที่พักที่จัดตั้งขึ้นเพ่ือให้บริกำรที่พักชั่วครำวซึ่งด ำเนินกำรโดยส่วนรำชกำรรัฐวิสำหกิจ 
องค์กำรมหำชน หรือหน่วยงำนอ่ืนของรัฐ หรือเพ่ือกำรกุศล หรือกำรศึกษำทั้งนี้ โดยมิใช่เป็นกำร
หำผลก ำไร หรือรำยได้มำแบ่งปันกัน 

กำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนียมบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 

จำกผู้พักในโรงแรม 



(2) สถำนที่พักที่จัดตั้งขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้บริกำรที่พักอำศัยโดยคิดค่ำบริกำรเป็นรำยเดือน
ขึ้นไปเท่ำนั้น 

(3) สถำนที่พักอ่ืนใดตำมท่ีก ำหนดในกฎกระทรวง 

 ผู้ประกอบกำรโรงแรม หมำยควำมว่ำ ผู้ประกอบธุรกิจโรงแรม ตำมพระรำชบัญญัติโรงแรม  พ.ศ. 
2547 

ผู้จัดกำร หมำยควำมว่ำ ผู้จัดกำรโรงแรมตำมพระรำชบัญญัติโรงแรม พ.ศ. 2547 

ผู้พัก หมำยควำมว่ำ คนเดินทำงหรือบุคคลอ่ืนใดที่ใช้บริกำรที่พักชั่วครำวของโรงแรม 

 ค่ำเช่ำห้องพัก หมำยควำมว่ำ ค่ำเช่ำห้องพักที่โรงแรมเรียกเก็บจำกผู้พักและให้หมำยควำมรวมถึง
ทรัพย์สิน ค่ำตอบแทน ซึ่งอำจค ำนวณเป็นเงินได ้

 ค่ำธรรมเนียม หมำยควำมว่ำ ค่ำธรรมเนียมบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดจำกผู้ที่พักในโรงแรม 

 พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ หมำยควำมว่ำ นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด รองนำยกองค์กำรบริหำรส่วน
จังหวัด ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด และข้ำรำชกำรองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดซึ่งนำยกองค์กำรบริหำร
ส่วนจังหวัดแต่งตั้ง 

 องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด หมำยควำมว่ำ องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ 

 

 

 

 

ให้ผู้ประกอบธุรกิจโรงแรมและผู้จัดกำร มีหน้ำที่ ดังนี้ 

 1. ออกหนังสือรับรองกำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนียมให้แก่ผู้พัก เพ่ือเป็นหลักฐำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียม
ให้แก่องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 

 2. จัดให้มีกำรปิดประกำศข้อบัญญัตินี้ไว้โดยเปิดเผย ณ สถำนประกอบกำรและแจ้งให้ผู้พักทรำบ 

 3. จัดท ำบัญชีผู้พักและรำยละเอียดค่ำธรรมเนียมที่เรียกเก็บตำมแบบที่นำยกองค์กำรบริหำรส่วน
จังหวัดประกำศก ำหนด 

 4. ให้ผู้ประกอบธุรกิจโรงแรมและผู้จัดกำร เรียกเก็บค่ำธรรมเนียม จำกผู้พักในโรงแรมและผู้จัดกำรไว้
แทนองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดทุกครั้งที่มีกำรเรียกเก็บค่ำเช่ำห้องพัก 

 

 

ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 
 



 

 

 ร้อยละ 1 จำกรำยได้ 1 เดือนจำกผู้เข้ำห้องพักท้ังหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 ให้ผู้ประกอบธุรกิจโรงแรมและผู้จัดกำรน ำส่งเงินค่ำธรรมเนียมที่เรียกเก็บ ณ ส ำนักงำนองค์กำรบริหำร
ส่วนจังหวัดหรือสถำนที่ที่นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดประกำศก ำหนดภำยในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
พร้อมบัญชีผู้พักและรำยละเอียดค่ำธรรมเนียมที่เรียกเก็บ 
 
 
 
 

 1. กรณีไม่ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษี กับไม่ช ำระภำษีในเวลำก ำหนด เสียเบี้ยปรับ 2 เท่ำ ของค่ำภำษี
ที่ต้องเสีย 

 2. กรณียื่นแบบแสดงรำยกำรภำษี กับช ำระภำษีในเวลำที่ก ำหนดแต่ไม่ถูกต้อง เสียเบี้ยปรับ 1 เท่ำ
ของภำษีที่ขำดไป 

 

 

อัตรำภำษีที่เรียกเก็บ 
 

ผู้ประกอบกำรเสียเบี ยปรับและเงิน
เพิ่ม

บทก ำหนดโทษ 

กำรย่ืนแบบรำยกำรภำษีและกำรช ำระภำษ ี
 



แผนภูมิแสดงขั นตอนและระยะเวลำกำรด ำเนนิกำร 

กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดจำกผู้เข้ำพักโรงแรม 

กองคลัง 

องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ 
 

 1. ผู้ใดฝ่ำฝืน หรือไม่ปฏิบัติตำมข้อบัญญัตินี้ ต้องระวำงโทษปรับไม่เกิน 5,000.- บำท 

 2. ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี แต่ไม่ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีต้องระวำงโทษจ ำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับ
ไม่เกิน 10,000.- บำท หรือทั้งจ ำทั้งปรับ 

 3. ผู้ใดแจ้งข้อควำมอันเป็นเท็จ หรือน ำหลักฐำนมำแสดงเท็จ ระวำงโทษจ ำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือ
ปรับไม่เกิน 10,000 .- บำท หรือทั้งจ ำทั้งปรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
              

 

ขั นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

 

ประชำชน / ผู้ประกอบกิจกำร 
 

รับยื่นแบบแจ้งรำยกำร เสียภำษี 
( แบบ อบจ.บก.3, แบบ อบจ.บก.6 ) 

 

1 นำที 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลำใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น 3 นำทีต่อรำยผู้ยื่นช ำระภำษี 
 
 
 

 1. กรณีแบบ ระยะเวลำในกำรกำรรับช ำระค่ำธรรมเนียมจำกผู้พัก โดยยื่นแสดงรำยกำรช ำระภำษี   
ไม่เกินวันที 10 ของเดือนถัดไป รวมไม่เกิน 1 เดือน 

 2. กรณีไม่ยื่นแบบ พนักงำนเจ้ำหน้ำที่แจ้งกำรประเมินเป็นหนังสือต่อผู้มีหน้ำที่ช ำระ ให้ช ำระภำยใน 
30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง รวมไม่เกิน 30 วัน 
 

 

 

1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนสถำนที่ตั้งของสถำนประกอบกำรค้ำ 
4. แผนที่ตั้งของสถำนกำรค้ำ 
5. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด/บริษัท(ถ้ำมี) 
6. กรณีมอบอ ำนำจต้องท ำเป็นหนังสือมอบอ ำนำจและแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบ

อ ำนำจด้วย 
 

ระยะเวลำ 

หลักฐำนประกอบกำรยื่นช ำระ



 
 
 

 กองคลัง ฝ่ำยเร่งรัดจัดเก็บรำยได้ องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ โทรศัพท์ 042-492754 ต่อ 
133  โทรสำร.042-492785 
 
 
 
 

 เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)ตั้งแต่เวลำ 08.30 น.  ถึง
16.30 น. 
 
 
 
 

 อัตรำร้อยละ 1 ของค่ำเช่ำผู้เข้ำพัก 
 
 
 
 

 ถ้ำกำรบริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อได้ที่ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วน
จังหวัดบึงกำฬ โทรศัพท์ 042-492754 ตอ่ 133 หรอื http://buengkanpao.go.th/ 

 
 

 

 

 

 

 

บัญชีผู้พักและรำยละเอียดในกำรเรียกค่ำธรรมเนียมบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 

           วันที่...................เดือน....................................พ.ศ. ...................... . 

เจ้ำของ/เจ้ำส ำนักโรงแรม...................................ได้จัดท ำรำยกำรของผู้พักในโรงแรมประจ ำเดือน.......................พ.ศ. ...................
ยื่นต่อองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดบึงกำฬ ดังมีข้อควำมต่อไปนี้ 

       

สถำนที่/หน่วยงำนรับผิดชอบ

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ค่ำธรรมเนียมภำษี 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ภำษี

http://buengkanpao.org/


แบบย่ืนรำยกำรน ำส่งเงินค่ำธรรมเนียมบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 

  แบบ  อบจ.บก.3 จำกผู้พักโรงแรม  ตำมมำตรำ  65  แห่งพระรำชบัญญัติองค์กำรบริหำร 
ส่วนจังหวัด  พ.ศ.2540 
  
ชื่อผู้ที่มีหน้ำท่ีน ำส่งค่ำธรรมเนียมบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด (..............)ยื่นปกต ิ (…………..)  ยื่นเพ่ิมเติมครั งท่ี.................... 
จำกผู้พักโรงแรม  ตำมมำตรำ  65  แห่งพระรำชบัญญัติองค์กำรบริหำร น ำส่งประจ ำเดือน.......................................... 
ส่วนจังหวัด  พ.ศ.2540    (ให้ท ำเครื่องหมำย  /  ลงใน  (…)  หน้ำชื่อเดือน 
....................................................................................................................... พ.ศ. .............................   
ชื่อหรือยี่ห้อโรงแรม.................................................................................. (  )1.มกรำคม (  ) 2.กุมภำพันธ์ (  )  3.มีนำคม 
ตั งอยู่เลขที่.................................ตรอก/ซอย............................................. (  )4.เมษำยน (  ) 5.พฤษภำคม (  )  6.มิถุนำยน 
หมู่ที่.....................ถนน.....................................ต ำบล.............................. (  )7.  กรกฎำคม (  ) 8.สิงหำคม (  )  9.  กันยำยน 
อ ำเภอ..............................................จังหวัด............................................. (  )10.ตุลำคม (  ) 11.พฤศจิกำยน (  )  12.ธันวำคม 
โทรศัพท์................................................รหัสไปรษณีย์..............................       

ส ำหรับเจ้ำพนักงำน 
ส ำหรับใบเสรจ็รบัเงินองค์กำรบรหิำรส่วนจังหวัด 

ใบเสร็จรับเงินเล่มที่....................เลขที่.....................     
จ ำนวนเงิน............................................บำท     
ลงชื่อ......................................................ผู้รับเงิน     
(.........................................................................) 
ต ำแหน่ง....................................................... 

  
  

วันที่................................................................... 
 

  
  
  

น ำส่งเงินค่ำธรรมเนียมบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด  จำกผู้พักในโรงแรม  ตำมมำตรำ  65  แห่งพระรำชบญัญัติ 
องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด  พ.ศ.2540  มีรำยละเอียดปรำกฏตำมบัญชีผู้พักและรำยละเอียดในกำรเรียกเก็บค่ำ   
ธรรมเนียมบ ำรุงองค์กำรบริหำรสว่นจังหวัด  ที่แนบมำพร้อมนี   จ ำนวน................................................รำย   
สรุปรำยกำรค่ำธรรมเนียมที่น ำส่ง   บำท สต. 
1.  รวมยอดเงินค่ำเช่ำห้องพักทั งสิ น                 - 
2.  รวมยอดเงินค่ำธรรมเนียมทีน่ ำส่งทั งสิ น                 - 
(ตัวอักษร)     (เก้ำร้อยหกสิบบำทถ้วน)         
ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ  รำยกำรทีแ่จ้งไว้ข้ำงต้นนี   พร้อมกับรำยละเอียดบัญชีผู้พักและรำยละเอียดในกำรเรียกเก็บค่ำ 
ธรรมเนียมบ ำรุงองค์กำรบริหำรสว่นจังหวัด  จ ำนวน...................................ฉบับ  เป็นรำยกำรที่ถูกต้อง   
ครบถ้วน  ทุกประกำร       
                                                                                                    (ลงชื่อ)............................................................ผู้น ำส่งเงิน. 

                                                                                               (............................................................) 
                                                                              ต ำแหน่ง.....ผู้จัดกำร/เจ้ำของ................. 

                                                                                          ยื่นวันที่.................เดือน................................พ.ศ. ....................... 
      

ที ่ ชื่อ – สกุล วันเวลำที่
เข้ำพัก 

รวมจ ำนวน
วันที่เขำ้พัก 

ห้องพักรำคำ 
(บำท) 

รวมเป็นเงินค่ำเช่ำ
ห้องพัก 

รวมเป็นเงิน
ค่ำธรรมเนียมฯ 

หมำย
เหตุ 

        
        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        



                                                 (ลงชื่อ)........................................................................ผู้แจ้ง/ตรวจสอบ
          (................................................................................)  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


